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「求人ポータルシステム」とは

求人企業求職者
求人ポータル
システム

求人ポータル
システム

企業情報登録

求人情報登録

求職者検索

スカウト送信

仕事検索

履歴書登録

職務経歴書登録

希望条件登録

ウェブサイトから求人に応募

匿名で情報を公開

企業のニーズにマッチする求職者をスカウト

携帯電話からでも、すべての機能を利用することができます。

携帯OK！!
求職者・求人企業それぞれにアカウントを発行するので、いつで

も好きな時に登録・更新をおこなうことができます。

いつでも更新可能！!

求人サイトを簡単に構築・管理できるシステムです
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求職者・求人企業  双方に便利な機能がある2
求職者は履歴書、職務経歴書などの管理、求人企業は求職者検索、
スカウトメール送信などの便利な機能を利用できます。

携帯電話（3キャリア）に対応3
ウェブサイトおよびマイページ（4P参照）、企業専用ページ（8P参照）
は携帯電話で閲覧可能です。（※一部対応していない機種があります）

面倒な登録作業を減らせる1
求職者と求人企業にアカウントを発行することで、
システム管理者が情報を登録する必要がなくなります。

求人ポータルシステムの特徴

求職者と求人企業を一括管理できる4
スーパー管理画面で「求職者情報」「求人企業情報」
「登録された仕事情報」など、すべてを管理できます。
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アカウントを発行するメリット

求職者

求人企業

システム管理者
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パソコン・携帯電話

パソコン・携帯電話

パソコンのみ

携帯電話でも
できる！
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マイページでできること

マイページとは…?
求職者専用のページです。
求職登録後、発行されたアカウントを使ってログインします。
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携帯電話でログイン可能



求人ポータルシステム　5

マイページでできること（詳細）

履歴書作成、職務経歴書作成、希望条件入力1
いつでも登録・追加・更新ができます。
事前に登録しておくことで、求人への応募がスムーズに進みます。

2 3

求人応募4
①～③を登録しておくことで、
求人に応募する際に入力する必須項目を少なく
することができます。（※項目はカスタマイズ可能）
（例）　自己PR、志望動機

応募の度に名前などの基本情報入力がないの
で、応募に時間がかかりません。
※求人応募は事前に求職登録が必要です。
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マイページでできることEX

登録情報公開で企業からスカウトを受ける!
履歴書や職務経歴書、希望条件を企業に公開することで、求職者に興
味を持った企業からスカウトを受けることができます。
※登録情報は匿名で公開されます。住所や電話番号など、特定の人物
だとわかってしまう情報は公開されません。

求職者 求人企業

登録情報
履歴書、職務経歴書
などを登録する

企業のニーズに
マッチする求職者に
直接アプローチできる

求職者をさまざまな
条件で検索する

特定の企業からの閲覧を
ブロックすることも可能
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マイページでできること（詳細）-2

検討中リスト（お気に入りの仕事登録）5
気になっている仕事を保存しておくことができます。

メールボックス6
マイページ内には専用のメールボッ
クスがあります。
求人に応募した際の確認メールや返
信メールなど、企業との連絡はすべ
てここでおこなうことができます。
自分のメールアドレスで直接やりと
りをしたくない人も安心です。

企業からの連絡

求人応募の返信

求人応募の確認 など

メールボックス
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企業専用ページでできること

企業専用ページとは…?
求人企業用のマイページです。
企業登録後、発行されたアカウントを使ってログインします。
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企業専用ページでできること（詳細）

1
いつでも登録・追加・更新ができます。

求人情報登録2
求人情報登録フォームから必要事項を入力するだ
けで、簡単にウェブサイトに求人を掲載できます。
入力は項目に沿って記入・選択するだけなので、特
別な知識は要りません。
求人情報は登録すると、システム管理者の承認後
に即ウェブサイトに掲載されます。情報はいつで
も追加・変更可能なので、常に最新の情報を発信で
きます。

登録情報編集

登録後 即掲載
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企業専用ページでできること（詳細）-2

求職者検索して求職者をスカウト3
登録情報を公開している求職者を検索することができます。
検索はさまざまな条件を指定して検索可能で、企業のニーズにマッ
チした人材を探すことが可能です。
また、そのような人材に対してスカウトメールを送れたり、検討中リ
スト（お気に入り）に保存できます。

4 5

求職者 求人企業

登録情報
履歴書、職務経歴書
などを登録する

企業のニーズに
マッチする求職者に
直接アプローチできる

求職者をさまざまな
条件で検索する

特定の企業からの閲覧を
ブロックすることも可能
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企業専用ページでできること（詳細）-3

メールボックス6
企業専用ページ内には専用のメール
ボックスがあります。
求人に応募があった際の連絡メール
や、求職者とのやり取りもすべてこ
こでおこなうことができます。

求職者からの連絡

求人応募の連絡

求職者からの質問 など

メールボックス
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システム管理者ができること

ホームページ運営のさまざまな設定1
求人企業が登録できる求人数の設定や、検索項目や自動返信メール
の文面をカスタマイズ、登録された求人をピックアップ…
スーパー管理画面からさまざまな設定が可能です。

メールマガジン発行2
スーパー管理画面から簡単に発行可能。使い方はさまざまです。

システム・求職者・求人企業の管理3
登録された情報はインポート･エクスポートが可能。
バックアップやExcelでの使用などに活用できます。
（※一部インポート・エクスポートできないデータがあります）
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導入事例

なび院1

http://navi-in.jp/
柔整師、マッサージ師、エステティ
シャンなど、セラピストのための
求人情報サイト

つくばちゃんねる求人2

http://job.tsukuba.ch/
茨城県つくば市に特化した、地域
で働きたい人をサポートする求人
情報サイト


